
期刊(含電子期刊及電子資料庫)： 

◎每年於籌備下學年之書刊預算編列時，下載匯整推薦單一次。 

  時間：每年 2月底回溯至前一年 3 月之期刊(含電子期刊及電子資料庫)推薦單。 

  如:2006.03-2007.02 之推薦單，則列入 2008 年之預算編列，因此推薦之期刊或資料庫 

     訂期為 2008 年 1 月至 12 月。 

◎期刊或資料庫，因出版社計價之政策，大致以每年一月為起始。 

◎期刊採購以電子版本為主要原則。 

◎過期期刊若有電子期刊則不收錄紙本。 

 

 

紙 本 期 刊 處 理 流 程 

開始

學術性期刊(含訂購、贈送、交換)休閒性期刊 

每天收件 

每天點收 

每星期二、四移交閱覽組上架 

訂購：每星期一收件 

贈送、交換：每天收件 

皆每天點收 

貼標籤、磁條、蓋館章、經費章

每星期移交一次典藏組上架 

新訂/新贈期刊

分類編目 

架位號 

每月館內新增/停刊/

停訂/更名通知 

催缺期刊 

◎中文期刊：每二星期一次 

◎西文期刊：每個月一次 

 


