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單元十三、TA 助教功能 
 

 
※請先聯絡貴機構總管理者或子帳號管理者，為此位助教建立教師帳號。 

教師僅能將同校教師帳號加入課程擔任助教，無法把學生帳號或其他外部使用者設定為助教。 

步驟一、建立助教帳號和附屬課程 

<由指導教師建立主課程> 

1. 請點選首頁右方［新增課程］。 

 

2. 建立課程類型時，請從下拉式選單改選擇［主］，其餘按照課程狀況輸入，請參考＜單元五、新

增課程＞ 

 

3. 點選［提交］新增主課程。 
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＜由指導教師新增附屬課程與助教資訊＞ 

 

1. 點選課程名稱旁邊的［＋段落］，進入建置助教資訊畫面。 

 

 

2. 輸入助教姓名和 E-mail 信箱。 

 

※若貴機構總管理者或子帳號管理者尚未幫此助教建立教師帳號，您將會看到以下錯誤訊息無法 

 設定，請與管理者聯繫。 
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3. 輸入附屬課程名稱並設定一組 4-12 個字元的課程密鑰。 

 

 

 

點選［提交］，課程新增成功後，系統會跳出

一個提醒的小視窗，如教師或助教提供課程代

碼與註冊密鑰給學生，學生可自行加入至您的

課程。 

 

4. 新增附屬課程資訊後，將會在主課程下方出現附屬課程名稱和助教姓名， 

一門附屬課程僅能由一位助教管理。 

若教師想開設其他附屬課程指派其他助教管理、請按主課程旁［＋段落］重複前述步驟。 
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5. 助教將會收到 Email 通知被指導教師指派為助教管理該課堂的學生作業。 
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步驟二、助教管理附屬課程 

 

1. 助教登入帳號，點選附屬課程名稱後，代替老師執行❶新增作業和❷新增學生名單；方法如前述 

＜單元六、新增作業＞與＜單元七、新增學生＞。 

 

2. 學生帳號畫面：學生會看到助教姓名和附屬課程名稱。 

 

步驟三、修改助教資訊 

1. 請在首頁附屬課程名稱右方，點選〔編輯〕符號。 
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2. 請重新編輯助教資訊後按下［提交］，新任助教也會收到 Email 提醒。 

 

步驟四、主課程修改為標準課程 

若指導教師並無意建置助教管理課程，誤將課程設定為主課程時： 

請在主課程名稱右方點選［編輯］符號，更新課程資訊後點選右下角［壓縮至標準課程］，即可將主

課程還原回標準課程。 

*請注意： 

(1)若已有學生繳交上傳文稿，則建議重新建立一門新的標準課程；執行［壓縮至標準課程］有可能

使繳交內容消失。 

(2) 若主課程中有兩個以上附屬課程，只能用刪除方式將錯誤的附屬課程刪除，避免影響另一個附

屬課程。 
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