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TOPIC 1 - 建立部門與群組

● 建立部門
依機構組織建立部門，例如：護理部、內科部、外科部等。
路徑：機構管理者 > 部門管理 > 新增 > 建立所屬部門 > 新增

● 建立群組
依機構組織建立群組，例如：10A 病房、ICU
路徑：機構管理者 > 群組管理 > 新增 > 建立所屬群組 > 新增



TOPIC 2 - 批次建立使用者帳號

路徑：機構管理者 > 上傳使用者帳戶資料

步驟 1：下載表格
步驟 2：填寫機構代碼 
步驟 3：填寫帳號密碼
步驟 4：填入使用者的職稱代碼 
步驟 5：填入使用者的部門代碼
步驟 6：填入使用者的群組代碼
步驟 7：填入使用者的群組代碼
步驟 8：上傳檔案

( 限第一次登錄使用者 )



TOPIC 3 - 單獨建立使用者帳戶

路徑：機構管理者 > 使用者帳號管理 > 新增

備註 :
使用者 ( 學生 ) 忘記密碼時，管理員 ( 教師 ) 需到此為使用者 ( 學生 ) 換新密碼，
並通知使用者新密碼。

步驟 1：填寫資訊
步驟 2：選擇使用者 ( 學生 ) 所屬部門與群組
步驟 3：點選新增



TOPIC 4 - 建立學習任務 ( 線上課程 )

路徑：工具管理 > 學習項目管理 > 新增

範例

小建議：
將課程時間設定為一年，例如 2014 / 1 / 1 ~ 2014 / 12 / 31，如此就不需定期重
建學習項目，只需在新進學員報到時進入學習項目管理，加入新學員即可。



TOPIC 5 - 監督學生學習進度

路徑：工具管理 > 進度監督管理

● 選擇全選可以查看所有課程的進度總覽

● 點選 [ 學員 ] 欄位可以看到學生名單

● 點選 [ 技術 ] 欄位可以看到該課程技術清單



TOPIC 6 - 查核表線上評量成績

路徑：工具管理 > 查核表成績管理

步驟 1：點選 [ 學習分類 ] 中預評或要檢視的
學習項目 ( 例如：新進護理師訓練 )

步驟 2：點選 [ 技術名稱 ] 中預評或要檢視的護理技術 ( 例如：身體約束 )

步驟 3：點選 [ 學員姓名 ] 開始進行線上逐步評核 > 得分統計 > 儲存



TOPIC 7 - 匯出已完成之查核表記錄

路徑：工具管理 > 查核表成績管理

步驟 1：點選 [ 學習分類 ] 中預評或要檢視的學習項目 ( 例如：新進護理師訓練 )

步驟 2：點選該護理技術 [ 人員查核一覽表 ] 的圖示，一次匯出所有學生查核結果



TOPIC 8 - 匯出護理技術學習報告

路徑：學習報告 > 護理技術學習報告

步驟 1：選擇 [ 技術 ] [ 日期間隔 ] [ 學習任務指派老師 ]

步驟 2：匯出 EXCEL 表



TOPIC 9 - 公告管理

路徑：工具管理 > 公告管理 > 新增

步驟 1：填入公告相關資訊

步驟 2：點選新增
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學員使用指引



TOPIC 1 - 登入系統

步驟 1：進入圖書館電子資源整合系統

步驟 2：點選電子資料庫 NursingConnect

步驟 3：於 NursingConnect 網站進入 SKILL 護理技術資料庫

步驟 4：[ 登入 ] SKILL 護理技術資料庫，填寫帳號密碼，機構代碼可省略



TOPIC 2 - 學習項目清單

步驟 1：滑鼠移至護理技術資料庫 > 學員工具 > 學習項目清單

步驟 2：點選學習項目清單，再點選老師的學習項目名稱

步驟 3：點選每一個老師指派的學習技術 ( 例如：氣切照口護理）

步驟 4：每一種技術包含 7 大內容，各需瀏覽並線上測驗，才算完成學習



TOPIC 3 - 學員學習報告

步驟 1：滑鼠移至護理技術資料庫 > 學習報告 > 學員學習報告

步驟 2：點選學員學習報告，設定時間再點搜尋，系統會列出搜尋時間內由老師 
               指定的學習項目的技術學習歷程。

步驟 3：點擊輸出至 EXCEL 即可將此報告存檔。



TOPIC 4 - 自我學習之護理技術報告

步驟 1：滑鼠移至護理技術資料庫 > 學習報告 > 自我學習之護理技術報告

步驟 2：點選自我學習之護理技術報告，設定時間再點搜尋，系統會列出搜尋時   
               間內由自己學習 ( 非老師指派 ) 的各項技術學習歷程。
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