
如何使用
EndNote書目管理軟體



• 協助管理書目資料

• Word寫作時產生citations(文內引用) & references(參考文獻)



授課大綱

◼ 下載及安裝

◼ 書目資料匯入

◼ 管理EndNote

◼ 搭配Word使用

◼ 線上教材



◼ 下載EndNote

• 請連結圖資處網站EndNote專屬網頁(限校內下載)

• EndNote 20/21版、 EndNote 2025適用於Windows 10
或Mac OS 10.14.x Mojave以上系統

◼ 安裝EndNote

• Win版本務必先解壓縮並儲存檔案後再安裝

• 關閉Office軟體(如word、ppt、outlook)

• 選擇Custom(自訂安裝)可安裝最完整資料



解壓縮後先關閉
產出的資料夾，
找到解壓縮後的
資料夾來開啟，
比較不會出錯。



當 Creat a new Library 時

◼ 執行 Endnote 程式要 Creat a new library 時，盡量

維持程式的預設途徑(通常是在 Document 資料夾；

或 C槽 user 資料夾裡)

◼ Library 檔案命名時，盡量使用英數，不要有中文字

◼ 如要改變 Library 檔案名稱，需同時改變 xx.enl 和

xx.Data 二支檔案名稱，使其一致才能開啟



書目資料匯入

◼ 由資料庫匯出的選項可能是：

• Export、Download、Cite、EndNote、Save 、Send to …

• Citation manager 、 Citation、RIS format …

• 輸出、匯出、引用、儲存等

◼ 下載後的檔案，可直接點選自動匯入的有：



書目資料匯入

◼ 資料庫直接匯入

• PubMed

• Google Scholar

• 臺灣博碩士論文知識加值系統

• 華藝線上圖書館

◼ PDF匯入
• 可單篇或多篇匯入(有DOI才有書目資料)



書目資料新增



◼ 在EndNote查找全文

• 設定高醫電子資源帳密

• 切勿一次下載太多筆數以免被鎖IP

設定路徑：點選Edit→Preferences →點選Find Full Text，將四個選項全選並
輸入以下內容後，點選確定

OpenURL Path https://resolver.ebsco.com/c/2uh436/result

URL https://er.kmu.edu.tw/login

查找書目資料及全文(2025年起更新)

※EndNote非查找文獻及全文工具

沒有找到全文的書目(含中文文獻)，可在該篇書目點選滑鼠右鍵(一次一篇)，
選擇 OpenURL Link 查找

http://wp.kmu.edu.tw/library/?p=383
http://ht8yz5pe9r.search.serialssolutions.com/
https://er.kmu.edu.tw/login


找全文

查找書目資料全文(2025年起更新)



管理EndNote

◼ 在EndNote分類群組

• Groups → Creat Group Set

• Groups → Creat Smart Group

◼ My TAGS貼標籤

• Tags → Creat Tags

◼ 期刊名稱 – 全名與縮寫對照

• Library → Open Term Lists → Journals Term List



去除重複書目檢查

※ EndNote完成書目收集後，記得
要去除重複書目 (Find Duplicates)



將書目備份至雲端

◼ EndNote Online (可將 EndNote Library Sync 同步到雲端，登入帳密與WOS、JCR通用)

https://www.myendnoteweb.com/
https://wp.kmu.edu.tw/library/endnote-sync%e5%90%8c%e6%ad%a5%e5%8a%9f%e8%83%bd/


◼ New EndNote Web 版 (呈現畫面與桌機版較接近)

將書目備份至雲端

https://web.endnote.com/


EndNote 2025 新功能



EndNote 2025 新功能



可與Web of Science串接



※ 需登入個人化帳號、雲端同步



※ 限有雲端同步的書目PDF文檔

可自然語言提問，和該篇文章對話

可全文、或指定段落翻譯成其他語言



※ 需登入個人化帳號、雲端同步





搭配Word使用

◼ 插入引用書目

• 從Word搜尋書目插入

• 從EndNote選擇書目插入

◼ 修改引用書目

• Edit & Manage Citation(s)：刪除或移動書目

• Update Citations and Bibliography

◼ 套用書目格式
• 一個檔案只能套用一種書目格式

◼ 移除參數
• Convert to Plain Text (記得另存新檔)



線上教材

◼ 線上教材

• 圖資處EndNote專屬網站

• 使用手冊

• 線上影音教學

• 電子資源小幫手

• 常見問題

https://olis.kmu.edu.tw/index.php/zh-tw/%E7%A0%94%E7%A9%B6%E8%B3%87%E6%BA%90/%E7%A0%94%E7%A9%B6%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%B7%A5%E5%85%B7/endnote%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%BB%9F%E9%AB%94
https://www.sris.com.tw/ts/manual.html#en
https://www.sris.com.tw/ts/audiovisualMaterials/en21win.html
https://wp.kmu.edu.tw/library/category/endnote/
https://olis.kmu.edu.tw/index.php/zh-tw/%E7%A0%94%E7%A9%B6%E8%B3%87%E6%BA%90/%E7%A0%94%E7%A9%B6%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%B7%A5%E5%85%B7/endnote%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%BB%9F%E9%AB%94?start=4


圖書資訊處讀者服務組

校內分機 2133*71-72

erm@kmu.edu.tw


